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	3.4.2　应对员工健康状况进行统计，建立《企业复工人员花名册》（参见附录B）。凡有以下情形之一者，一律通知暂缓
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	c）14日内有聚集性发病或与新型冠状病毒感染者接触史的员工；
	d）有不明原因发热、干咳、气促等症状的员工。

	3.5　全面清洁消毒
	3.5.1　厂区环境
	3.5.1.1　厂区各区域应进行清洁去污，室内空间应开窗通风换气，密闭空间采用机械通风。
	3.5.1.2　厂区各区域地面、墙面应进行全面消毒。办公室、车间、卫生间等室内空间，应密闭门窗后对地面、墙面喷洒消毒

	3.5.2　设施设备
	3.5.2.1　通风设施设备应进行全面清洗消毒。空调应关机后进行表面消毒，过滤网应清洗、必要时用消毒液浸泡，作用时间
	3.5.2.2　分拣、初加工、装卸等设施设备应进行全面清洗消毒，消毒时应在设备设施外表面喷洒消毒剂。直接接触农产品部

	3.6　宣传与培训
	3.6.1　应以电话、视频、互联网等方式，组织员工开展疫情防控宣传与培训，内容包括相关法律法规、新冠肺炎防疫科普
	3.6.2　应在企业出入口、办公室、车间、食堂、宿舍等区域的明显位置张贴科学防疫知识，并在企业出入口张贴疫情期间

	4　企业日常防控
	4.1　大门进出管控
	4.1.1　保安应就疫情期间政府及企业相关管理规定，对进入人员的疑问进行解释。
	4.1.2　应依据《企业复工人员花名册》核对企业员工，并对企业员工进行体温测量、基本情况询问，引导填写《企业员工
	a）未正确佩戴口罩；
	b）体温超过37.3℃；
	e）有不明原因发热、干咳、气促等症状；
	c）未在《企业复工人员花名册》内。
	4.1.3　应严格执行访客管理制度，对访客来访事由进行核实，征得疫情防控领导小组同意后，对访客进行体温测量，引导
	4.1.4　应对进出车辆进行整体消毒，登记车牌号及驾乘人员身份证信息、身体健康状况，并对驾乘员进行体温测量。非本

	4.2　员工安全管控
	4.2.1　企业应要求员工进入办公场所前洗手消毒、正确佩戴口罩，将废弃的口罩以及口鼻分泌物用纸巾包好放入专用回收
	4.2.2　应禁止或减少员工接触式工作，要求员工不串门、不扎堆，保持人员之间至少1米的距离，勤洗手、多饮水。
	4.2.3　应要求员工尽量避免搭乘电梯，如必须使用电梯，可使用纸巾等其他物品代替手指接触电梯按键，并及时洗手。
	4.2.4　应安排员工错峰就餐，避免面对面就餐和扎堆就餐，鼓励员工打包回工位或自带餐食并单独用餐；应要求员工饭前

	4.3　重点场所管控
	4.3.1　企业应严格执行公共区域消毒制度，对出入口、大厅、走道、楼梯等墙面和地面进行每日消毒至少2次；对电梯间
	4.3.2　应禁止在集中办公区域使用中央空调、循环空气装置等，如必须使用，需加装消毒净化装置，加强清洁与维护。
	4.3.3　餐厅（食堂）和厨房区域管控应采取以下措施： 
	a）疫情防控领导小组每日应对餐厅（食堂）和厨房工作人员开展健康检查，测量体温并记录，要求厨房工作人员作业
	b） 餐厅（食堂）每日消毒至少2次，就餐结束后，要对餐桌、椅进行消毒，宜使用含有效氯500mg/L消毒液
	4.3.4　应保持员工宿舍空气流通，地面应用消毒液进行消毒，非住宿员工未经疫情防控领导小组允许不得进入，禁止住宿

	4.4　业务工作管控
	4.4.1　基本要求
	4.4.1.1　企业不应采购和销售野味或野生动物（（斑鸠、蛇、麻雀、青蛙、麂子、鳄鱼等），以及未经检验检疫合格的肉类
	4.4.1.2　应每日对车间的物流通道、人流通道、加工场地、仓储场地、设备设施等公共区域进行彻底清扫、消毒，每个区域
	4.4.1.3　从事采购、配送等外出办事的员工应佩戴医用口罩，外出前和返回后应依次测量体温、洗手消毒和更换口罩；使用
	4.4.1.4　从事包装、分拣加工等直接接触农产品的员工，在进入车间前应依次测量体温、更衣、换帽、换鞋（套）、洗手消

	4.4.2　农产品交接
	4.4.2.1　企业内部进行农产品等物资周转时，应使用周转箱等物流器具，避免人员面对面接触。
	4.4.2.2　与客户进行农产品等物资交接时，应通过电话、互联网等线上方式与客户确认订单、交接时间、地点、要求等信息
	4.4.2.3　在农产品采购、配送过程中，如遇到道路阻断等突发情况，应立即停止作业，并及时上报疫情防控领导小组，做好

	4.4.3　业务单据交接
	4.4.3.1　企业内部所有纸质文件、单据的交接时，应在交接处设置固定的文件框，使用文件框进行投递、取件，避免人员面
	4.4.3.2　企业应尽量避免与客户产生纸质业务单据，宜使用电子单据，如必要时，应按本标准4.4.2.2的相关要求操

	4.4.4　业务工作交流
	4.4.4.1　宜采用线上办公、网络云办公等形式，宜取消所有现场集中方式的会议，采用视频、电话会议或通过板报通报信息
	4.4.4.2　疫情期间，企业应安排员工不出差、少出差、出短差，不应安排员工去疫情严重地区出差，员工出差回来应隔离观



	5　疫情应急响应
	5.1　员工出现呼吸道症状、发热、畏寒、乏力、腹泻、结膜充血等症状时，应立即向疫情防控领导小组报告，企业随即
	5.2　企业应立即向辖区街道（乡镇）报告，并组织可疑症状员工就近到指定医疗机构就诊，尽量避免乘坐地铁、公交车
	5.3　接到政府疾控部门对员工为确诊、疑似病例通报后，企业应对患者所在车间、宿舍等办公生活场所进行封闭管理，
	5.4　企业应主动配合政府疾控部门进行流行病学调查，迅速查清密切接触者和一般接触者，并做好姓名、性别、年龄、
	5.5　经流行病学调查，患者属于企业外感染且未发生企业内部传播的，企业应实施分区管理，对出入企业的人员进行健
	5.6　经流行病学调查，患者已发生企业内部传播，企业应停止一切生产经营活动，根据疫情波及的范围、发展趋势，配
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